Reglement voor de Commissie van Beheer van de Gereformeerde Kerk van …
Artikel 1 BEHEER

1. De kerkenraad draagt eindverantwoordelijkheid voor het bestuur en beheer.
2. Het beheer van de goederen, fondsen en inkomsten is opgedragen aan de Commissie van Beheer (hierna te noemen: de commissie).

Artikel 2 LEDEN

1. De leden van de commissie worden door de kerkenraad benoemd, geschorst of ontslagen. De commissie kiest uit haar midden de voorzitter en de secretaris.

2. De commissie bestaat uit ten minste 3 leden. Zij moeten allen in volle rechten lid van de gemeente zijn. De leden van de commissie worden benoemd door de kerkenraad uit de kerkleden op voordracht van de commissie. Deze voordracht dient vóór 1 mei van elk jaar te worden ingediend bij de kerkenraad.  De kerkenraad kan deze voordracht aanvullen.

3. Indien een commissielid als zodanig wil bedanken, vraagt deze schriftelijk bij de kerkenraad om ontheffing uit zijn functie. Bij benoemingen draagt de kerkenraad zorg voor de benodigde deskundigheid binnen de commissie.

Artikel 3 ZITTINGSDUUR

1. De zittingsduur van de commissieleden is 4 jaren. Reglementair aftredende leden zijn terstond eenmaal herkiesbaar. Een tussentijds benoemd lid treedt qua zittingsduur in de plaats van zijn voorganger.

2. Van elke vacature stelt de commissie zo spoedig mogelijk de kerkenraad in kennis. Bij deze kennisgeving doet de commissie een voordracht van personen die zij geschikt acht om de vacature te vervullen.

Artikel 4 FUNKTIES EN WERKWIJZE

1. De commissie bestaat uit een voorzitter, een secretaris, een penningmeester/ boekhouder en leden. Naast de penningmeester/boekhouder kan een afzonderlijke administrateur van de vaste vrijwillige bijdragen worden benoemd.

2. Jaarlijks in juli kiest de commissie haar functionarissen en verdeelt de werkzaamheden. De kerkenraad benoemt op voorstel van de commissie de penningmeester/boekhouder - en eventueel de administrateur - in functie.
3. Als de functie van boekhouder/penningmeester vacant is, is de voorzitter gemachtigd als zodanig op te treden.

4. De commissie stelt haar eigen vergaderfrequentie vast. Ten minste eenmaal per 6 weken komt de commissie bijeen. Besluiten kunnen ook elektronisch tot stand komen, tenzij een van de commissieleden een vergadering noodzakelijk acht. Elektronisch tot stand gekomen besluiten worden in het eerstvolgende vergaderverslag vermeld.

5. De voorzitter en de secretaris stellen gezamenlijk de datum, de plaats en de agenda van de vergadering vast.
6. De commissieleden ontvangen ten minste een week voor de vergaderingdatum de benodigde vergaderstukken.
7. De commissie neemt haar besluiten met meerderheid van stemmen.

8. De commissie kan alleen besluiten nemen indien ten minste de helft van het aantal commissieleden aanwezig is. Vertegenwoordiging is niet toegestaan.

Artikel 5 WERKZAAMHEDEN

1. Het in artikel 1 bedoelde beheer omvat:
a. het beheren en administreren van de geldmiddelen, bezittingen en schulden;
b. het innen van de vaste vrijwillige bijdragen en overige inkomsten;
c. de bemiddeling in het thuis volgen van de samenkomsten van de gemeente;
d. advies inzake financiële aanvragen, die bij de kerkenraad binnenkomen;
e. advies inzake materiële en financiële aangelegenheden; alles met  inachtneming van de daaromtrent door de kerkenraad vastgestelde of vast te stellen bepalingen.

2. De commissieleden mogen geen bezoldigde werkzaamheden voor de gemeente verrichten. Zij verrichten hun diensten geheel gratis. De hulp, die zij bij hun werkzaamheden nodig hebben, zullen zij zoveel mogelijk door liefdedienst trachten te verkrijgen.

Artikel 6 BEHEER EN ADMINISTRATIE

Het beheer en de administratie worden in haar geheel aan de commissie toevertrouwd, onder deze bepalingen:

a. De commissie zal aan allen voor wie de kerkenraad, na de commissie gehoord te hebben een vaste bezoldiging heeft vastgesteld, deze bezoldiging uitbetalen.
b. Voor de aankoop of vervreemding van roerende zaken die het bedrag van € 2.000 te boven gaan, is de schriftelijke machtiging van de kerkenraad vereist. Deze machtiging is niet nodig als het gaat om bij de behandeling van de begroting goedgekeurde uitgaven.
c. De commissie zal niet overgaan tot koop, bezwaring of tot vervreemding van geldswaardige stukken, noch ook tot het beleggen van gelden of tot het aangaan van geldleningen, zonder hiertoe telkens uitdrukkelijk door de kerkenraad gemachtigd te zijn.
d. Overeenkomsten (notarieel of onderhands) betreffende in punt b. bedoelde handelingen worden te allen tijde door de preses en de scriba van de kerkenraad ondertekend.
e. Alle geldswaarden en effecten worden zo bewaard, dat tenminste twee leden van de commissie of een lid van de commissie met een kerkenraadslid daarbij betrokken moeten zijn.
f. De commissie geeft op het beheer betrekking hebbende boeken en bescheiden, alsmede van de kas, op verlangen van de kerkenraad terstond ter inzage, hetzij aan hemzelf of aan degenen, die hij daartoe machtigt.
g. De commissie stuurt elk jaar, vóór 1 februari rekening en verantwoording over het afgelopen kalenderjaar aan de kerkenraad, opdat deze, na eigen onderzoek, door goedkeuring van de rekening de commissie dechargeert.
h. De commissie stuurt elk jaar vóór 15 november een gespecificeerde begroting van ontvangsten en uitgaven voor het volgende kalenderjaar aan de kerkenraad, opdat deze, door goedkeuring van de begroting, de commissie machtigt tot de daarop voorkomende ontvangsten en uitgaven en dat tot overschrijding van enig onderdeel van de begroting niet zal kunnen worden overgegaan, zonder goedkeuring door de kerkenraad. De begroting gaat vergezeld van een concept-collecterooster ter goedkeuring.
i. In februari stuurt de commissie het financieel verslag over het afgelopen kalenderjaar aan de kerkenraad.
j. Op de vergadering van de kerkenraad met de gemeente behandelt één der leden van de commissie de begroting en de rekening en verantwoording en verstrekt de nodige toelichtingen.
k. De commissie draagt er zorg voor dat de Kerk haar financiële verplichtingen nakomt.

Artikel 7 BIJDRAGEN EN INKOMSTEN

1. Tot verkrijging van vaste vrijwillige bijdragen zorgt de commissie dat allen, die daarvoor in aanmerking komen, persoonlijk worden bezocht, teneinde een bijdrage per jaar te vragen. Bij het indienen van het financieel verslag van het afgelopen boekjaar verstrekt de commissie aan het moderamen van de kerkenraad een opgave van de gemeenteleden die in het voorgaande jaar niet hebben bijgedragen.

2. De commissie draagt zorg voor het in ontvangst nemen (van de diakenen) van niet voor de diaconie bestemde collecten. Deze gelden worden op verantwoorde wijze geteld.

Artikel 8 COMMUNICATIE

1. De secretaris van de commissie onderhoudt het contact met de kerkenraad. Van alle regelingen, instructies en overige relevante stukken die de commissie opstelt, stuurt hij zo spoedig mogelijk een afschrift naar de kerkenraad.

2. Het moderamen van de kerkenraad en de commissie houden ten minste tweemaal per jaar een gezamenlijke vergadering.
Artikel 9 GEHEIMHOUDING

De leden van de commissie zijn tot geheimhouding verplicht van alles wat hen bij de uitoefening van hun functie bekend is geworden en waaromtrent geheimhouding is opgelegd, dan wel waarvan het vertrouwelijk karakter redelijkerwijze kan worden vermoed.

Artikel 10 ARCHIEF

De commissie draagt zorgt dat al haar archiefstukken goed geordend aan de archivaris van de Kerk ter hand worden gesteld.

Artikel 11 VERANTWOORDELIJKHEID

De leden van de commissie zijn verantwoording verschuldigd aan de kerkenraad voor het aan hen opgedragen beheer, zoals dit in dit reglement omschreven is, met uitzondering van die gevallen, waarin de kerkenraad zelf door zijn besluiten geheel alleen de verantwoordelijkheid draagt.

Artikel 12 WIJZIGING EN UITLEG

De kerkenraad behoudt zich het recht tot wijziging en uitlegging van deze instructie en beslist ook in alle twijfelachtige en onbepaald gelaten gevallen, altijd met dien verstande dat de commissie daarover gehoord zal worden en dat ook in zaken van beheer de Kerkorde (beroep op meerdere vergaderingen) voor ieder gemeentelid onverkort blijft gelden.

Vastgesteld in de vergadering van de kerkenraad met diakenen van de Gereformeerde Kerk van … op …
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